
भारत सरकार 
व   मं ालय 

***** 

तुत करने और नपटान के तर के चैनल 
थापना अनभुाग 
.

स.ं 
काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 

का  तर 
1.  पद  का सजृन, उ  नयन, नरंतरता, समापन उपस चव या नदेशक/ 

सयंु  त स चव/स चव 
मं ी 

2.  समहू ‘क’, ‘ख’, ‘ग’ और ‘घ’ के पद  के लए 
भत  नयम बनाना 

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 
3.  समहू ‘क’ पद  क  नयिु त/भत  उपस चव या नदेशक/ 

सयंु  त /स चव 
मं ी 

4.  समहू ‘ख’ पद  क  नयिु त/भत  अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक/ सयंु  त स चव 

स चव 
5.  समहू ‘ग’ पद  क  नयिु त/भत  अन.ु अ ध./अवर स चव उपस चव या 

नदेशक 
6.  समहू ‘क’ के अ धका रय  के बीच काय का 

आवटंन 
अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक/सयं.ु स चव 

स चव 
7.  समहू ‘ख’ के अ धका रय  क  तैनाती/  थानांतरण अन.ु अ ध./अवर 

स चव/उपस चव या नदे. 
सयंु  त स चव 

8.  समहू ‘ग’ के अ धका रय  क  तैनाती/  थानांतरण अन.ु अ ध./अवर स चव उपस चव या 
नदेशक 

9.  सभी अ धका रय /कमचा रय  के वेतन का 
नधारण 

अन.ु अ ध./अवर स चव उपस चव या 
नदेशक 

10.  सभी अ धका रय /कमचा रय  के सबंधं म 
वेतनवृ ध दान करना 

अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
11.  सभी अ धका रय /कमचा रय  के वेतन को बढ़ाना अन.ु अ ध./अवर 

स चव/उपस चव या नदे. 
सयंु  त स चव 

12.  होम टाऊन क  घोषणा म प रवतन अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
13.  नयं क अ धकार  वारा छु ट  क  सफा रश के 

प  चात छु ट  आदेश जार  करना 
अनभुाग अ धकार  अवर स चव 

14.  एलट सी अ म दान करना अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
15.  नयं क अ धकार  वारा छु ट  क  सफा रश के 

प  चात एलट सी लेत ेसमय छु ट  नकद करण 
अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 



16.  पशन और डीसीआरजी भगुतान के सबंधं म 
पीएओ को कागजात अ े षत करना 

अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 

17.  सीजीईजीआईएस के अतंगत सेवा नवतृ होने 
वाले/मतृ कमचा रय  को देय रा श का भगुतान 
करने के सबंधं म आदेश जार  करना 

अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 

18.  सेवा नवतृ होने वाले/मतृ कमचा रय  को अिजत 
अवकाश के नकद करण के सबंधं म आदेश जार  
करना 

अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 

19.  वि टय  स हत सेवा पिु तकाओं का रखरखाव डीए/अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
20.  दसूरे सगंठन  ( त नयिु त/सीधी भत ) म समहू 

‘क’ के पद  वाले अ धका रय  के आवेदन अ े षत 
करना 

अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त स चव 

स चव 

21.  दसूरे सगंठन  ( त नयिु त/सीधी भत ) म समहू 
‘ख’ के पद  वाले अ धका रय  के आवदेन 
अ े षत करना 

अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक 

सयंु  त स चव 

22.  दसूरे सगंठन  ( त नयिु त/सीधी भत ) म समहू 
‘ग’ और ‘घ’ के पद  वाले अ धका रय  के आवेदन 
अ े षत करना 

अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 

23.  अ  य मं ालय / वभाग  वारा प रचा लत मं ालय 
म रि तय  का प रचालन 

अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
24.  सीजीएचएस काड  क  तैयार  से सबंं धत मामल े अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
25.  च क  सा दाव  क  तपू त अन.ु अ ध./अवर स चव/ 

उपस चव या नदेशक 
सयंु  त स चव 

26.  एपीएआर फॉम का प रचालन अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
27.  एपीएआर का ऑनलाइन  तु तकरण अन.ु अ ध./अवर स चव/ 

उपस चव या नदेशक 
सयंु  त स चव 

28.  समहू ‘क’ और ‘ख’ के अ धका रय  क  एपीएआर 
म तकूल ट  प णय  क  सचूना 

अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
29.  समहू ‘ग’ के अ धका रय  क  एपीएआर म 

तकूल ट  प णय  क  सचूना 
अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 

30.  एपीएआर म तकूल ट  प णय  के व ध 
अ  यावेदन पर वचार 

अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव/ नदे. 
या सयं.ु स चव 
या स चव या 
मं ी (जैसी थ त 
हो) 

31.  डीओपीट  को एसी, एसट , ओबीसी और 
पीड   यडूी से सबंं धत सचूना का अ ेषण 

अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
32.  अ ता और समारोह क  चेतावनी से सबंं धत 

मामले 
अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त स चव 

स चव 



33.  चुनाव के लए पयवे क  क  नयिु त से 
सबंं धत मामले 

अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
34.  अ धका रय /कमचा रय  क  चुनाव यूट  स े

सबंं धत मामले 
अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
35.  धानमं ी के 15 सू ीय काय म स े सबंं धत 

मामले 
अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
36.  डीओपीट , यूपीएससी और व ध एव ं  याय 

मं ालय आ द के लए सदंभ 
अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
37.   लक और अटडट क  आउटसो सग के लए 

भगुतान 
अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
38.  बायोमै क अटडस स  टम के लए भगुतान अन.ु अ ध./अवर स चव/ 

उपस चव या नदेशक 
सयंु  त स चव 

39.  व   आयु  त का कायालय के नए े ीय 
कायालय खोलना 

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 
 
सामा  य अनभुाग 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.   येक मामले म तवष 20 हजार स े
अ धक के आकि मक और व वध आवत  
 यय और  येक मामल े म 80 हजार से 
अ धक के गरै-आवत   यय (पणू शि त) 

अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 

2.   येक मामले म तवष 20 हजार स े
अ धक के आकि मक और व वध आवत  
 यय और  येक मामल े म 80 हजार से 
अ धक के गरै-आवत   यय (पणू शि त) 

अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 

3.   येक मामले म तवष 4 हजार से अ धक 
के आकि मक और व वध आवत   यय और 

 येक मामल े म 10 हजार से अ धक के 
गरै-आवत   यय (पणू शि त) 

अनभुाग अ धकार  अवर स चव 

4.  उपस चव और उससे ऊपर के  तर के 
अ धक रय  के लए लेपटॉप क  खर द 

अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त स चव 

स चव 
5.  अ धका रय /कमचा रय  के सामा  य टूल वाल े

आवास तथा सबंं धत मामल  के लए आवेदन 
अ े षत करना 

अनभुाग अ धकार  अवर स चव 

6.  अ धका रय /कमचा रय  और गरै-सरकार  
अ  थायी पास क  तैयार  

अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
 



7.  अ धका रय /कमचा रय  और गरै-सरकार  के 
फोटो पास/पहचान प  क  तैयार  

अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
8.   टाफ कार से सबंं धत पे ोल/  यबूर कट के 

लए भगुतान 
अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
9.  फूल और पौध  के लए भगुतान अन.ु अ ध./अवर स चव/ 

उपस चव या नदेशक 
सयंु  त स चव 

10.  झाडू और सफाई काय के लए भगुतान अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
11.  हवाई टकट के बल  का भगुतान अन.ु अ ध./अवर स चव/ 

उपस चव या नदेशक 
सयंु  त स चव 

12.  वभागीय क ट न/ट -बोड/कॉफ  बोड/ससंद 
क ट न के बल  का भगुतान 

अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
13.  सरकार  फोन के बल /अ धका रय  के 

मोबाइल के बल  का भगुतान 
अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
14.   टाफ कार क  मर  मत/रखरखाव के बल  

का भगुतान 
अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
15.  सरकार  योग के लए वाहन कराए पर लेने 

के बल  का भगुतान 
अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
16.  कं  यटूर/एसी/ व युत मद/केट एस णाल / 

फोटोकापी मशीन/फै  स मशीन आ द क  
एएमसी 

अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 

17.  रबड़  टप/नेम  लटे/साइन बोड/बनैर आ द 
तैयार करने के लए भगुतान 

अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 

18.  स भावना दवस, आतकंवाद वरोधी दवस, 
झंडा दवस आ द क   यव  था 

अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
19.  गणतं  दवस/  वतं ता दवस समारोह के 

लए अ धका रय  के लए नमं ण प  क  
 यव  था 

अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 

20.  सीपीड   यडूी के मा  यम से स वल एव ं
इलेि कल काय 

अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
 
रोकड़ अनभुाग 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  सभी बल  को पास करना और उ  ह पीएओ 
को  ततु करना 

अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
2.  जीपीएफ अ म/ नकासी, एचबीए, कार/मोटर 

साइ कल/  कूटर अ म 
अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 



3.  जीपीएफ खात  का ह  तांतरण अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

उपस चव या 
नदेशक 

4.  अं तम जीपीएफ और सेवा नवृ  लाभ  का 
भगुतान 

अन.ु अ ध./अवर स चव उपस चव या 
नदेशक 

5.  आयकर ववरणी तैयार करना अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
6.  वा षक जीपीएफ ववरण तयैार करना अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
7.  मा सक वेतन बल तयैार करना और पीएओ 

को  ततु करना 
अनभुाग अ धकार  अवर स चव 

8.  े डट सु वधा ा  त करन े के लए आईएसी 
के साथ लखेाओं का समायोजन 

अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
9.   यौहार/बाईसाइ कल अ म क   वीकृ त अनभुाग अ धकार / 

अवर स चव 
उपस चव या 
नदेशक 

 
सतकता अनभुाग 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  व   मं ालय और सबं ध/अधीन  थ 
कायालय  के व ध सतकता मामल े
(क) समहू ‘क’ अ धकार   
(ख) समहू ‘ख’ अ धकार  
(ग) समहू ‘ग’ अ धकार  

   
(क) उपस चव या 

नदे./सीवीओ/स चव 
(ख) अवर स चव/ 

उपस चव या 
नदेशक/सीवीओ 

(ग) अन.ु अ ध./अवर 
स चव/उपस चव या 
नदेशक 

   
(क) मं ी 
(ख) स चव 
(ग) सीवीओ 

2.  अ त गोपनीय कागजात सभंालना और रखना उपस चव या नदेशक सीवीओ 
3.  सतकता क  ि ट से आ थक अपराध उपस चव या नदेशक/ 

सीवीओ/स चव 
मं ी 

4.  सीवीसी के परामश स े पीएसय/ू  वाय  त/ 
सां व धक नकाय  म सीवीओ क  नयिु त 

उपस चव या नदेशक/ 
सीवीओ/स चव 

मं ी 
5.  व   मं ालय के अ धका रय /कमचा रय  क  

सतकता नकासी 
(क) अराजप त अ धकार   
(ख) राजप त अ धकार  

  
(क) अन.ु अ धकार  
(ख) अवर स चव/ 

उपस चव या 
नदेशक 

  
(क) उपस चव 

या नदेशक 
(ख) सीवीओ 

 



ससंद अनभुाग 
.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 

का  तर 
1.  ससंद स  के दौरान दन- त दन के काय  

से सबंं धत ससंद य काय मं ालय, लोकसभा, 
रा  यसभा स चवालय और अ  य व र  ठ 
अ धका रय  से ा  त व भ  न ससंद य 
कागजात  क  जाचं 

अन.ु अ ध./अवर 
स चव/उपस चव या नदे. 

सयंु  त स चव 

2.  अ  य मं ालय , सम  वय से ा  त व भ  न 
बल  क  जांच 

अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
3.  ा  कलन स म त का सम  वय काय अन.ु अ ध./उपस चव या 

नदेशक/सयंु  त स चव 
स चव 

4.  अधीन  थ वधायन पर स म त क  व भ  न 
रपोट  म उि ल खत सफा रश / ट  प णय  से 
सबंं धत सम  वय काय 

अनभुाग अ धकार / 
उपस चव या नदेशक 

स चव 

5.  सरकार  आ  वासन  पर स म त क  सफा रश  
/ ट  प णय  से सबंं धत सम  वय काय 

अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
6.  ससंद य स म तय  के अ  ययन दौर  से 

सबंं धत सम  वय काय 
अन.ु अ ध./उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त स चव 

स चव 
7.  व   मं ालय क  परामशदा ी स म त क  

बठैक से सबंं धत सम  वय काय 
उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 
8.  ससंद क  व भ  न स म तय  क  सफा रश  

पर क  गई कारवाई नोट 
अन.ु अ ध./उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त स चव 

स चव 
 
सम वय अनभुाग 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  अ  य मं ालय  से ा  त मं मडंल नोट पर 
ट  प णयां  ततु करना 

अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

स चव 
2.  व र  ठ अ धका रय  क  बठैक करना अवर स चव/उपस चव या 

नदेशक/सयंु  त स चव 
स चव 

3.  शकायत  का नवारण अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

सयंु  त स चव 
4.  शकायत  का अ ेषण डीए अन.ु अ धकार  
5.  आरट आई आवेदन /अपील  का अ ेषण डीए अन.ु अ धकार  
6.  अ  य मं ालय / व भाग  से सबंं धत मामल  

का सम  वय 
अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

आ थक 
सलाहकार 



7.  मं ालय क  वा षक रपोट का अनुमोदन अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक 

स चव 
8.  वा षक रपोट का मु ण अन.ु अ ध./अवर स चव/ 

उपस चव या नदेशक 
आ थक 
सलाहकार 

9.  वा षक रपोट का प रचालन अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 

10.  शकायत /आरट आई, प रचया  मक नोट/ 
वा षक रपोट/ व भ  न मामल  पर स चव/मं ी 
वारा मांगी गई सचूना का अनपुालन आ द 

अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 

 
बी ए  ड ए अनभुाग 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  व   मं ालय, इसके सबं ध और अधीन  थ 
कायालय  तथा अ  य सबंं धत सगंठन  के 
बजट ा  कलन/सशंो धत ा  कलन क  जाचं 
और अनपुालन (योजना और गरै-योजना) 

अन.ु अ ध./सीसीए आ थक 
सलाहकार 

2.  लेखापर क और/अथवा लेखा अ धका रय  
वारा सहायता अनदुान के बजट  ताव  का 

सम  वय और सू चत बकाए के अनसुार 
उपयो गता माण-प   ततु करने क  
नगरानी रखना 

अनभुाग अ धकार  सीसीए 

3.  परूक अनदुान मांग अन.ु अ ध./सीसीए आ थक 
सलाहकार 

4.  व भ  न अनदुान  के पनु व नयोजन के 
अतंगत अं तम ा  कलन के आधार पर 
अ तरेक और बचत का नय मतीकरण करना 

अन.ु अ ध./सीसीए आ थक 
सलाहकार 

5.  बजट अनदुान के त  यय क  ग त को 
नयं त करना 

अनभुाग अ धकार  सीसीए 
6.   यय व  त स म त अन.ु अ ध./सीसीए आ थक 

सलाहकार 
7.  बजट से सबंं धत सम  वय काय अनभुाग अ धकार  सीसीए 
8.  न  पादन बजट तयैार करना अन.ु अ ध./सीसीए/ 

आ थक सलाहकार 
स चव 

9.  व   मं ालय स े सबंं धत कसी वषय पर 
लेखांकन और उससे जुड़ े या व धक काय 
करना 

अनभुाग अ धकार  सीसीए 

10.  लेखाओं से सबंं धत सम  वय काय अनभुाग अ धकार  सीसीए 



11.  लेखाओं का व नयोजन और उसस े सबंं धत 
लेखापर ा रपोट 

अनभुाग अ धकार  सीसीए 
12.  लोक लेखा स म त अन.ु अ ध./सीसीए/ 

आ थक सलाहकार 
स चव 

13.  पीएसी रपोट से सबंं धत सामा  य सम  वय 
काय 

अनभुाग अ धकार  सीसीए 
14.  मं ालय और इसके सबं ध तथा अधीन  थ 

सगंठन  से सबंं धत  थानीय लेखापर ा जांच 
रपोट 

अनभुाग अ धकार  सीसीए 

15.  मं ालय और इसके सबं ध तथा अधीन  थ 
सगंठन  स े सबंं धत बकाए लखेापर ा 
आप य  का नराकरण 

अनभुाग अ धकार  सीसीए 

16.  सबं ध अधीन  थ कायालय  क  आंत रक 
जांच लखेा पर ा 

अनभुाग अ धकार  सीसीए 
 
मी डया को  ठ 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  व   का   लवे का आयोजन उपस चव या नदे./सयं.ु 
स चव/स चव 

मं ी 
2.  प काओं और समाचार-प  म साम ी का 

काशन 
अन.ु अ ध./उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

स चव 
 
नवाचार को  ठ 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  व   एव ं प रधान उ योग म नवाचार पर 
बकुलेट 

उपस चव या नदे./सयं.ु 
स चव/स चव 

मं ी 
2.  व   नवाचार स म त क  बठैक अवर स चव/उपस चव या 

नदे./सयं.ु स चव 
स चव 

 
ौ यो गक  उ  नयन न ध योजना (ट यूएफएस) 
.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 

का  तर 
1.  ट यूएफएस से सबंं धत नी तगत मामल े उपस चव या नदे./सयं.ु 

स चव/स चव 
मं ी 



2.  आईएमएससी से सबंं धत मामले उपस चव या नदे./सयं.ु 
स चव/स चव 

मं ी 
3.  न धयां जार  करना अन.ु अ ध./अवर 

स चव/उपस चव या नदे. 
सयंु  त स चव 

4.  अ  य व वध सदंभ/मामले (अ  यावेदन/अ धक 
दाव  का रफंड, बजट य मामले, आरएफडी, 
वा षक योजना आ द) 

अन.ु अ ध./अवर 
स चव/उपस चव या नदे. 

सयंु  त स चव 

 
व   कामगार’ पनुवास न ध योजना (ट ड   यआूरएफएस) 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  ट ड   यआूरएफसी से सबंं धत नी तगत 
मामले 

उपस चव या नदे./सयं.ु 
स चव/स चव 

मं ी 
 
कॉटन अनभुाग 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  सीसीआई वारा नए खर द के   खोलने के 
लए अ  यावदेन 

उपस चव या नदे./सयं.ु 
स चव/स चव 

मं ी 
2.  सीसीआई को नयात कोटा का आवटंन नदेशक/सयंु  त स चव/ 

स चव 
मं ी 

3.  कॉटन के  यनूतम समथन मू  य (एमएसपी) 
के नधारण पर ट  प णया ं

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 
4.  एमएसपी अ भयान के लए सीसीआई को 

अनमु त 
अवर स चव/उपस चव या 
सयंु  त स चव 

स चव 
5.  एमएसपी भडंार क  ब  शु  करने के लए 

सीसीआई को अनमु त 
उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 
6.  व  तीय बाधाओं स हत सीसीआई के 

शास नक मामल े
अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक 

सयंु  त स चव 
7.  एमएसपी अ भयान  क  मॉ नट रगं अन.ु अ ध./अवर 

स चव/उपस चव या नदे. 
सयंु  त स चव 

8.  सीसीआई के अ धका रय  से सबंं धत सतकता 
मामले 

अनभुाग अ धकार /अवर 
स चव/उपस चव या नदे. 

सयंु  त स चव 
 
 
 



नयात भाग 
.

स.ं 
काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 

का  तर 
1.  एमएआई/एमडीए अनुदान के लए सफा रश 

 
अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

स चव 

2.  एमएआई और एमडीए के अतंगत शषे 
अनदुान/अनुवत  अनदुान जार  करने का  ताव 

अनभुाग अ धकार /अवर 
स चव/उपस चव या नदे. 

सयंु  त स चव 
3.  वतीय अपील य अ धकार  को अपील अनभुाग अ धकार ़/अवर 

स चव/उपस चव या नदे. 
सयंु  त स चव 

4.  नयात ल  य नधा रत करना/ नयात न  पादन 
क  मॉ नट रगं 

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 
5.  अ  य मं ालय  के साथ उठाये जाने वाले ईपीसी 

को सदं भत मामल े
अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

स चव 

6.  एफट ए, अतंरा  य  यापार आ द पर 
अतंरमं ालयी सदंभ  

अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

स चव 

7.  एमओय/ू वप ीय सहयोग पर कै बनेट नोट  उपस चव या नदे./सयं.ु 
स चव/स चव 

मं ी 
8.  एमओय/ू वप ीय करार  का या  वयन अनभुाग अ धकार ़/अवर 

स चव/उपस चव या नदे. 
सयंु  त स चव 

9.  बजट  ताव और वदेश  यापार नी त 
(एफट पी)  ताव 

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/ स चव 

मं ी 
10.  ट  प णय  के लए ईपीसी और अ  य नकाय  

को सदंभ 
अनभुाग अ धकार / 
अवर स चव 

उपस चव या 
नदेशक 

 

न ट अनभुाग 
.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 

का  तर 
1.  न ट से सबंं धत नी तगत मामल े उपस चव या 

नदेशक/सयंु  त 
स चव/स चव 

मं ी 

 

सीसीआईसी अनभुाग 
.

स.ं 
काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 

का  तर 
1.  सीसीआई म बधं नदेशक/ नदेशक  क  

नयिु त 
उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 
2.  सावज नक उ यम वभाग/पीईएसबी को सदंभ अन.ु अ ध./अवर स चव/ 

उपस चव या नदेशक 
सयंु  त स चव 



 
रेशम अनभुाग 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  ईएफसी का अनमुोदन क  आव  यकता क  
नह ं होने वाल  सीएसबी क  नई योजनागत 
 क म  को सरकार  अनुमोदन 

अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

स चव 

2.  सीएसबी नयामावल  म सशंोधन उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त 
स चव/स चव 

मं ी 

3.  मै रट पर रेशम मद  के नयात के लए 
अनमु त दान करने क  सफा रश 

अनभुाग अ धकार ़/अवर 
स चव/उपस चव या नदे. 

सयंु  त स चव 
4.  अ  य मं ालय / वभाग  के साथ सीएसबी क  

सम  याएं उठाना 
उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त 
स चव/स चव 

मं ी 

5.  सीएसबी म नदेशक से नीचे के  तर के 
अ धका रय  क  नयिु त 

अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

स चव 

6.  सीएसबी म सद  य  का नामांकन उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त 
स चव/स चव 

मं ी 

7.  सीएसबी/एसएमओआई/आईएसईपीसी से 
सचूना मांगना 

अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
 

पावरलमू अनभुाग 
.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 

का  तर 
1.  मेगाकल  टर  अथात ् एसएफसी/ईएफसी/ 

कै बनेट नोट/ दशा नदश का अनमुोदन स हत 
सभी व युतकरघा योजनाए ं

उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त 
स चव/स चव 

मं ी 

2.  प रयोजना अनमुोदन एव ंमॉ नट रगं स म त 
क  बठैक 

अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

स चव 

3.  एनईआरट पीएस के अतंगत नए  ताव के 
लए ईएफसी/एसएफसी नोट स हत डीपीआर 
 ततु करना 

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 

4.  व   मं ालय वारा फोकस कए जाने वाले 
10 मखुता वाले े  और चतंाए ं

अनभुाग अ धकार ़/अवर 
स चव/उपस चव या नदे. 

सयंु  त स चव 
5.  व युतकरघा मेगाकल  टर  को  था पत करन े

के लए अनमुोदन 
उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 



 
ऊन एव ंऊनी अनभुाग 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  क  च ेऊन/रेग के आयात स ेसबंं धत मामले अनभुाग अ धकार ़/अवर 
स चव/उपस चव या नदे. 

सयंु  त स चव 
2.  ऊन और ऊनी उ  पाद  के मू  य  क  समी ा अनभुाग अ धकार ़/ 

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव 

स चव 

3.  ऊन और ऊनी उ  पाद  तथा पावरलमू स े
सबंं धत व   नयं ण आदेश का शासन 

अनभुाग अ धकार ़/अवर 
स चव/उपस चव या नदे. 

सयंु  त स चव 
 
तकनीक  व   और एए  डएमएमट  अनभुाग 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  ट आरए के योजना  ताव अवर स चव/ उपस चव 
या नदेशक/ सयंु  त 
स चव 

स चव 

 
आईएसडीएस, व   नी त और एसआईट पी अनभुाग 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  प रयोजनाओ ंका अनमुोदन अवर स चव/ उपस चव 
या नदेशक/ सयंु  त 
स चव 

स चव 

2.  ईसी/पीएसी के लए कायसचूी का अनमुोदन अवर स चव/ उपस चव 
या नदेशक/ सयंु  त 
स चव 

स चव 

3.  पीएमसी/आईए आ द के साथ सं वदा/करार 
को अं तम प देना 

अवर स चव/ उपस चव 
या नदेशक/ सयंु  त 
स चव 

स चव 

4.  आईए/पीएमसी/एसपीवी आ द के साथ 
अनवुत  कारवाई 

अन.ु अ ध./अवर स चव उपस चव या 
नदेशक 

 
 



एनट सी/बीआईसी अनभुाग 
.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 

का  तर 
1.  शयेर  का अतंरण अवर स चव/ उपस चव 

या नदेशक/ सयंु  त 
स चव 

स चव 

2.  सीओपीय ूक  ट  प णय  का उ  तर अवर स चव/ उपस चव 
या नदेशक/ सयंु  त 
स चव 

स चव 

3.  एमओय ूकाय न  पादन क  समी ा अनभुाग अ धकार ़/अवर 
स चव/उपस चव या नदे. 

सयंु  त स चव 
4.  पीएसय ूको ऋण और अ म जार  करना अनभुाग अ धकार ़/अवर 

स चव/उपस चव या नदे. 
सयंु  त स चव 

5.  पीएसय ू क  बोड बठैक  क  कायसचूी और 
कायवृ  त 

अनभुाग अ धकार ़/अवर 
स चव/उपस चव या नदे. 

सयंु  त स चव 
6.  पीएसय ूके सबंधं म शकायत/अ  यावेदन अनभुाग अ धकार ़/अवर 

स चव/उपस चव या नदे. 
सयंु  त स चव 

 

पटसन अनभुाग 
.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 

का  तर 
1.  बोड  तर चयन उपस चव या नदेशक/ 

सयंु  त स चव/स चव 
मं ी 

2.  एसएसी कायवृ  त अवर स चव/ उपस चव 
या नदेशक/ सयंु  त 
स चव 

स चव 

3.  ट आरए के बजट  ताव  का अनुमोदन अनभुाग अ धकार ़/अवर 
स चव/उपस चव या नदे. 

सयंु  त स चव 
 

एक कृत व  त वगं (आईएफड   य)ू 
.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 

का  तर 
1.  अनदुान, एसएफसी, ईएफसी जार  करने के 

लए सहम त तथा अ  य मह  वपणू मु दे 
अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक 

सहायक नदेशक 
और व  तीय 
सलाहकार 

2.   ताव  क  सवंी ा,  ताव  पर ट  प णया ं
और  प  ट करण, सबंं धत शास नक भाग  
से और द  तावेज/अ त र  त सचूना मगंाना  

अवर स चव उपस चव या 
नदेशक 



 
आ थक भाग 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  वा षक योजना/पचंवष य योजना तयैार करना सहा. नदे./सहा. आ थक 
सलाहकार/आ थक 
सलाहकार 

स चव 

2.  वा षक काय योजना के अतंगत योजना बजट 
के आवटंन क  मॉ नट रगं 

सहा. नदे./सहा. आ थक 
सलाहकार 

आ थक 
सलाहकार 

3.  मं मडंल स चव को मा सक अ धशासक य 
प  

सहा. नदे./सहा. आ थक 
सलाहकार/आ थक 
सलाहकार 

स चव 

4.  मं मडंल को मा सक साराशं सहा. नदे./सहा. आ थक 
सलाहकार/आ थक 
सलाहकार 

स चव 

5.  व   मं ालय का प रणाम- े मवक द  तावेज 
(आरएफडी) 

सहा. आ थक सलाहकार/ 
आ थक सलाहकार/स चव 

मं ी 
6.  पचंवष य योजनाओं के लए कायसमहू रपोट सहा. आ थक सलाहकार/ 

आ थक सलाहकार/स चव 
मं ी 

7.  व   मं ालय का नाग रक/ ाहक चाटर सहा. आ थक सलाहकार/ 
आ थक सलाहकार/स चव 

मं ी 
8.  ससंद के दोन  सदन  हेत ु रा  प त के 

अ भभाषण के लए साम ी 
सहा. आ थक सलाहकार/ 
आ थक सलाहकार/स चव 

मं ी 
9.  व  त मं ी के बजट भाषण के लए साम ी सहा. आ थक सलाहकार/ 

आ थक सलाहकार/स चव 
मं ी 

10.  ई-समी ा म अनवुत  कायवाह  क  रप टगं 
(मं मडंल स चवालय पोटल) 

सहा. आ थक सलाहकार/ 
आ थक सलाहकार 

स चव 

11.  आ थक सव ण हेत ुसाम ी सहा. नदे./सहा. आ थक 
सलाहकार/आ थक 
सलाहकार 

स चव 

12.  व   मं ालय के अनदुान मांग  क  जांच के 
लए  थायी स म त हेत ुसाम ी 

सहा. नदे./सहा. आ थक 
सलाहकार/आ थक 
सलाहकार 

स चव 

13.  नयात सवंधन सबंधंी अ  ययन  क  योजना 
के अतंगत अ  ययन करवाना 

सहा. आ थक सलाहकार/ 
आ थक सलाहकार/स चव 

मं ी 
14.  मं मडंल का अनमुोदन मांगते हुए पवू  तर 

े  व   सवंधन योजना (एनईआरट पीएस 
का काया  वयन) 

सहा. आ थक सलाहकार/ 
आ थक सलाहकार/स चव 

मं ी 



15.  व   मं ालय के लए लगं आधा रत बज टगं सहा. नदे./सहा. आ थक 
सलाहकार/आ थक 
सलाहकार 

स चव 

16.  व   मं ालय के लए कायनी त योजना सहा. नदे./सहा. आ थक 
सलाहकार/आ थक 
सलाहकार 

स चव 

17.  व   से सबंं धत मु ा  फ त का व  लषेण सहा. नदे./सहा. आ थक 
सलाहकार/आ थक 
सलाहकार 

स चव 

18.  एक डाटा बक रखत े हुए व   े  स े
सबंं धत आकड़  का व  लषेण 

सहा. नदे./सहा. आ थक 
सलाहकार/आ थक 
सलाहकार 

आ थक 
सलाहकार 

 
सभी अनभुाग / भाग  से सबंं धत व वध मामले 

.स.ं काय का वषय  ततु करने का चैनल अं तम नपटान 
का  तर 

1.  तारां कत ससंद  न /कटौती  ताव  का 
उ  तर 

उपस चव या नदे./सयं.ु 
स चव/स चव 

मं ी 
2.  अतारां कत ससंद  न  का उ  तर अवर स चव/उपस चव या 

नदे./सयं.ु स चव 
मं ी 

3.  ससंद य आ  वासन  का उ  तर अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

मं ी 
4.  ससंद य आ  वासन  को परूा करने हेत ुसमय 

का व  तार मांगने का अनमुोदन 
अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

मं ी 
5.  व भ  न ससंद य स म तय  से सबंं धत 

ससंद य मामल  का उ  तर 
अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

मं ी 
6.  लोकसभा/रा  यसभा स चवालय को ससंद 

 न  को  वीकाय करने के बारे म त  य 
 ततु करना 

अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक 

सयंु  त स चव 

7.  नयम 377 के अधीन ससंद म उठाए गए 
वशषे उ  लखे  और मु द  का उ  तर 

अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

मं ी 
8.  ससंद के दोन  सदन  के सभा पटल पर 

लेखापर त लेखा ववरण  स हत वा षक 
रपोट रखने का अनमुोदन 

अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

मं ी 

9.  व श  ट अ ध नयम/ नयम  के अधीन 
अ धसचूनाएं/आदेश जार  करना 

अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

मं ी 
10.  वीआईपी सदंभ  का उ  तर अवर स चव/उपस चव या 

नदे./सयं.ु स चव 
मं ी 



11.  धानमं ी कायालय/रा  प त स चवालय/ 
मं मडंल स चवालय से सदंभ  का उ  तर 

अवर स चव/उपस चव या 
नदे./सयं.ु स चव 

स चव 

12.   टाफ (अराजप त) को छु ट  क   वीकृ त 
(क) आकि मक छु ट  
(ख) अिजत छु ट  

 
(क) अन.ु अ धकार  
(ख) अन.ु अ धकार / 

अवर स चव 

 
(क) अवर स चव 
(ख) उपस चव 

या नदेशक 
13.  मं ालय के अधीन व भ  न बोड /स म तय  

का गठन 
उपस चव या नदे./सयं.ु 
स चव/स चव 

मं ी 
14.  बोड  तर और उससे ऊपर पद  क  भत  उपस चव या नदे./सयं.ु 

स चव/स चव 
मं ी 

15.  पीएसय,ू  वाय  त/सां व धक नकाय  के 
बीओडी/बीओजी का गठन 

उपस चव या नदे./सयं.ु 
स चव/स चव 

मं ी 
16.  पीएसय ू के नदेशक मडंल क  वा षक आम 

बठैक 
अन.ु अ धकार /अवर 
स चव/उपस चव या 
नदेशक 

सयंु  त स चव 

17.  पीएसय ूके बीओडी के नदेशक  क   विै छक 
सेवा नवृ  

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 
18.  पीएसय ू के एमडी/सीएमडी/  वाय  त/सां व धक 

नकाय  के अ  य  को छु ट  दान करना 
अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त स चव 

स चव 
19.  सेवा नवृ त के बाद पीएसय ू के बीओडी के 

नदेशक /एमडी/सीएमडी/मं ालय के 
अ धका रय  वारा वा णि यक नयोजन के 
लए अनमु त दान करना 

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 

20.  पीएसय ू के ह  सा पूजंी/अ धकृत पूजंी म 
वृ ध 

अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त स चव 

स चव 
21.  पीएसय ू के बीओडी क  वा षक आम सभाओ ं

से सबंं धत मामले 
अन.ु अ धकार /अवर 
स चव/उपस चव या 
नदेशक 

सयंु  त स चव 

22.  पीएसय ूऔर दसूरे सगंठन  के कामकाज क  
तमाह  समी ा 

अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त स चव 

स चव 
23.  मं मडंल स चव को मा सक अ धशासक य 

प , वा षक रपोट/आरएफडी, वा षक योजना, 
बजट (काय न  पादन और आउटकम बजट 
स हत), रा  प त के अ भभाषण, व  त मं ी 
के बजट भाषण, तमाह  हदं  रपोट, ससंद 
स  के दौरान उठाए जाने वाले मामल,े 
लेखापर ा परैा का उ  तर, अ  यावेदन  आ द 
के लए आ थक भाव, सम  वयन अनभुाग, 
बीए  डए अनभुाग और हदं  अनभुाग को 
साम ी भेजना 

अन.ु अ धकार /अवर 
स चव/उपस चव या 
नदेशक 

सयंु  त स चव 



24.  मं ालय क  व भ  न योजनाओं के अतंगत 
न धयां/अनदुान जार  करना 

अन.ु अ धकार /अवर 
स चव/उपस चव या 
नदेशक 

सयंु  त स चव 

25.  काननूी मामल  म व ध और  याय मं ालय 
से परामश 

अन.ु अ धकार /अवर 
स चव/उपस चव या 
नदेशक 

सयंु  त स चव 

26.  काननूी मामल  म अ धव  ताओं आ द स े
प ाचार 

अन.ु अ धकार /अवर 
स चव/उपस चव या 
नदेशक 

सयंु  त स चव 

27.  अदालती मामल  िजनम भारत सरकार/स चव 
(व  ) एक प  है म उ  तर  का अनमुोदन  

अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त स चव 

स चव 
28.  सभी मह  वपणू मामले जहां  यायलय  वारा 

अतं रम आदेश/अं तम आदेश पा रत कए गए 
ह 

अवर स चव/ नदेशक/ 
सयंु  त स चव 

स चव 

29.  गरै-हकदार अ धका रय  को हवाई या ा क  
 वीकृ त 

अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त स चव 

स चव 
30.  व   मं ालय के शास नक नयं णाधीन 

 वाय  त/सां व धक नकाय  के सघं ापन का 
अनमुोदन 

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 

31.  पीएसय,ू  वाय  त/सां व धक नकाय  के 
अ धका रय  स हत सयंु  त स चव और उसस े
ऊपर के  तर के अ धका रय  क  वदेशी 
त नयिु त का अनमुोदन 

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 

32.  नदेशक और उसस े नीचे के सतर के 
अ धका रय  के वदेशी त नयिु त का 
अनमुोदन 

अवर स चव/उपस चव या 
नदेशक/सयंु  त स चव 

स चव 

33.  मं मडंल ट  प णय /सीसीईए ट  प णय  को 
अनमुोदन 

उपस चव या नदेशक/ 
सयंु  त स चव/स चव 

मं ी 
34.  आरट आई आवेदन  का उ  तर अनभुाग अ धकार  अवर स चव 
35.  आरट आई अपील  का नपटान अनभुाग अ धकार /अवर 

स चव 
उपस चव या 
नदेशक 

36.  सीआईसी म आरट आई के अधीन अपील अन.ु अ ध./अवर स चव/ 
उपस चव या नदेशक 

आ थक 
सलाहकार 

 
नोट : उन सभी मामल  िजनम व  तीय  यय शा मल है, आईएफड   य ूसे परामश कया जाएगा 


